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1. O0mme nNoJoKeHUus

1.1. Hacrosmuee Ilosmoxenue omnpenernsier 3amaud, (QYHKIWH, IIpaBsa,
B3aMMOJIEUCTBUE C NPYTUMU CTPYKTYPHBIMU IMOJPA3AEIEHUSIMU U OTBETCTBEHHOCTH

Oyxrantepuu rocyaapcTBeHHOTO O10KETHOTIO npo(hecCUOHATHEHOTO
oOpaszoBaTenbHOro  yupexnaenuss Hoocubupckoir ob6nactu  «KyHObIIeBCKUi
NoJuTeXHUUeckud  komtemk» (manee - I'BIIOY HCO  «Kyi#iOpimeBckuii

MIOJIUTEXHUYECKHUHN KOJIIEIK ).

1.2. Byxrantepus siBiIsieTCsl CAMOCTOSITEIBHEIM CTPYKTYPHBIM MOJIpas/iefieHueM
I'BIIOY HCO «Kyh0rpImeBekuit momuTeXHUUeCKUH Kosutemx» (nanee - Konmemx).

1.3. Byxrantepus ¢popmupyercs u TUKBUIUPYETCS IPUKA30M PYKOBOIUTEIIS.

1.4. Byxranrepuro BO3IJaBseT IJIaBHLIA OyXraiTep, KOTOPBIM Ha3zHayaeTcs
pykoBonutesneM Kosutemxa U MoJUYUHSIETCS HETOCPEICTBEHHO PYKOBOIUTEIIO.

1.5. PabotHuku Oyxrajtepuut NpUHUMAIOTCI Ha paboOTy U NEpPeBOISITCS Ha
NOJDKHOCTHM B Oyxraintepur pykoBoaureseM Kosutemka 1o npeicTaBiIeHHIO [I1aBHOTO
Oyxranrepa.

1.6. Byxrantepus B cBOell eATeIbHOCTH PYKOBOICTBYETCS:

- YcraBom OpraHuzaluy;
HacTosuuM llomoxxeHuem;
3aKoHoJaTenbcTBOM Poccutickoit @enepaiiuu o Oyxrairepckom yuere;
HOpMaM{ (DPHHAHCOBOTO H HAJOIOBOTO 3aKOHOJATENbCTBA Poccuiickoi

Oenepanuy;

-HOPMATUBHBIMU U METOAUYECKUMU NOKYMEHTaMU I10 BONIPOCAM OpraHu3alliu
OyxraJTrepckoro ydeTa U COCTAaBJIEHHUs OTUETHOCTH, XO3SIMCTBEHHO-(HHAHCOBOM
nesitenbHOCTH Kommemxa;

- TOJOXECHUSIMU U UHCTPYKIUSIMU 110 OpraHU3aluH OyXTrallTepCKOro y4eTa,
MIPaBUJIAMU €r0 BEIECHUS;

- npoduieM, creuuanuzauueir u crpykrypoit Kosmemxka, crparervedt u
IIEPCIIEKTUBAMU €€ Pa3BUTHSI,;

- IIpaBWJIaMM OCYILUECTBIICHHS HOPM U MOpsiKa (PUHAHCOBBIX PACUETOB;

- YCIIOBHSIMU HAJOTOOOJIOXKEHUS I0PUANUECKUX U (PUINUECKUX JIHII;

- IpaBWIaMu [POBEICHUs HHBEHTApHU3alUM JEHEXHBIX CPEACTB U
TOBapHO-MaTEPUAIBHEIX LIEHHOCTEH, pacueTa ¢ AeOUTOpaMU U KpeAUTOPaMU,
IIPOBEJICHUS TPOBEPOK U NOKYMEHTAIBHBIX PEBU3UH;

- TOPSIAKOM U CpPOKaMHM COCTAaBJICHUs] Oyxraatepckux OalaHcoB U
OTYETHOCTH;

-COBPEMEHHBIMH CIIPABOUYHBIMUA U UHPOPMALIMOHHBIMU CUCTeMaMu B chepe
OVXTalTepCcKOro ydeTa ¥ ynpaBieHus] GUHAHCAMU;

- MeTOJaMH aHajlu3a (PMHAHCOBO-XO035MCTBEHHON NESITEIbHOCTH

- IpaBWIaMu XpaHEHHs OyXraaTepcKUX JOKYMEHTOB W 3alUTEI
uHboOpMaLnY;

- OCHOBaMH TPYJIOBOr0 3aKOoHOAaTeNbCcTBa Poccuiickon eneparuy;

- IlpaBunamMu BHYTPEHHETO TPYJOBOI'O pACIOpPSIKA, YTBEPKIECHHBIMHU B
Konnemxe;

- mnpukazamu pykoBoautens Komtemxka;



- WHBIMHM HOPMaTUBHO-IIPABOBBIMU aKTaMU, PETYNUPYIOIIUMHU OTHOIIEHUS
B YCTaHOBJIEHHOH cdepe.

2. 3apnauu OyxraJjrepuu

2.1. Opranmszanuss  OyXrajaTepckoro  ydera  XO03SHCTBeHHO-(DMHAHCOBOU
JIeATEIIBHOCTH.

2.2. llpenotBpattienue OTPULIATENBHBIX pe3yJIbTaToB XO3SIHCTBEHHOU
JEeSTeTbHOCTA M BBISIBICHUE BHYTPUXO3SIMCTBEHHBIX pE3epBOB OOECIEUEeHUs ee
(uHAHCOBON yCTOMYUBOCTH.

3. ®yHKUHHU OyXraJTepuH

3.1. CoctaBnenune (oopmiieHHE) TEPBUYIHBIX YUIETHBIX JOKYMEHTOB.

3.2. [IpueM MepBUYHBIX YUYETHBIX JOKYMEHTOB O (haKTax XO3SUCTBEHHOU KU3HU
SKOHOMHUYECKOTO CyOBEKTa.

3.3. BeisiBieHre cilydaeB HapylIeHWUs OTBETCTBEHHBIMHU JMLIaMu rpaduka
JIOKYMEHTO000pOTa U IOPsLIKA IIPEACTABIECHUS B OYXTAITEPCKYIO CIY)KOY IEPBUYHBIX
VYETHBIX JJOKYMEHTOB U MH(OpMHpOBaHHE 00 3TOM PYKOBOAUTENS OyXrajaTepcKoi
CILYKOBIL.

3.4. TIpoBepka IEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB B OTHOIICHHU (DOPMBI,
MOJIHOTHI 0 OPMIICHHS, PEKBU3UTOB.

3.5. CucremaTusanus MEPBUYHBIX YYETHBIX JTOKYMEHTOB TEKYLIEro OTYETHOI'O
IIEPUOJIa B COOTBETCTBUM C YUETHON MOJTUTHKON

3.6. CocTaBlieHHEe Ha OCHOBE MEPBUYHBIX YYETHBIX JIOKYMEHTOB CBOJHbBIX
YYETHBIX JOKYMEHTOB.

3.7. IloaroToBKa NMEpBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB [ [IEPENAYU B apXHUB.

3.8. O0ecnieyeHre JaHHBIMU JUIs1 TIPOBEAECHUS WHBEHTApU3AllMM AKTHBOB U
00s13aTEIBCTB 9KOHOMUYECKOTO CyOBEeKTa B COOTBETCTBUU C YYETHOM ITOJIMTUKOMN
SKOHOMHUYECKOTO CyOBEKTA.

3.9. lenexxHoe uzMepeHue 00BHEKTOB OyXTalTepCKOro y4eTa U OCYIIEeCTBIEHUE
COOTBETCTBYIOIINX OyXTalTEPCKUX 3AMUCEH.

3.10. Peructpanus JaHHbBIX, COAECPIKALINXCS B IEPBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTAX,
B perucTpax OyXraJaTepcKoro y4yera.

3.11. OTpakeHue B OyXrajlTepcKoM ydeTe pe3yJIbTaTOB IEPEOLEHKH OOBEKTOB
OyXraiaTepckoro ydera, nepecuera B PyOJIHM BBIPOKEHHOW B MHOCTPAHHON BalIOTE
CTOUMOCTH aKTHBOB M 00s13aTEILCTB.

3.12. ConocTaBneHrue pe3ylbTaTOB KMHBEHTApU3AlMM C JaHHBIMM DETUCTPOB
O¥XraaTepcKOro ydeTa U COCTaBIEHUE CIIMYUTEIBHBIX BEJOMOCTEM

4. IlpaBa OyxraaTtepuu

4.1. TpeboBaTh OT BCeX CTPYKTYPHBIX noxpazzenenuil Komnemxka codmonenus
nmopsiaka ohOopMIIeHHUS ONepalrdid U IPEACTaBIEHWS B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH
HeOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB U CBEIECHHU.



4.2. TpeboBaTh OT pyKOBOIAMTENEH CTPYKTYPHBIX NonpasneneHuil Komnemxa u
OTJEIBHBIX CHENHAIHCTOB TPUHSATHUS Mep, HaIpaBJICHHBIX Ha MOBBIIIECHUE
3 PEKTUBHOCTH HCTIOJIb30BaHUs CpEICTB, obecrieyeHne COXPaHHOCTH
COOCTBEHHOCTH, OOecredeHne MpaBUIbHON OyXranTepcKoro y4era U KOHTPOIIb.

4.3. TIpoBepssTh B CTPYKTYPHBIX IoApaszneieHwwsx Kommemka coOoneHue
YCTAHOBJIEHHOT'O IOPSIAKA MPUEMKH, ONPUXONOBAHUS, XPAHEHHUS U PacxXxOomOBaHUS
JIEHEXHBIX CPEJICTB, TOBAPOMATEPUAIBHBIX U IPYTUX LIEHHOCTEH.

4.4, BHOCUTh TIpemjioXeHHs1 pyKoBOACTBY Koinemxa o MpUBIEYEHUH K
MaTePUaTbHON U JUCIUIUTHHAPHONW OTBETCTBEHHOCTH AOJDKHOCTHBIX JIMI] KOMIIAHUH
T10 pe3yJIbTaTaM IPOBEICHHBIX IIPOBEPOK.

4.5. He npuHUMATh K UCIIOJTHEHHUIO U O(QOPMIIEHUIO NOKYMEHThI IO ONepalusiM,
KOTOpble  IPOTHUBOpEuYaT  3aKOHOAaTenbcTBY  Poccuiickoit — PDenmepauuu U
YCTaHOBJIEHHOMY HOPSAKY MPUEMKH, XpaHEHUSI U PACXOI0BAHUS NEHEKHEIX CPEICTB,
TOBapHO-MaTEPUAIbHBIX W JPYIHX LIEHHOCTeHM, a Takke 0e3 COOTBETCTBYIOLLETO
PacHopsDKEHUST pyKOBOJUTENS U IOPUIUIECKOH CITyKOBI.

4.6. BecTu mepemucKy IO BOIpocaM OyXTajlTepCKOro ydera M OTYETHOCTH, a
TaKOKe IPYTUM BOIIPOCAM, BXOJSIIIIUM B KOMITETEHIIMIO byXrantepun 1 He Tpedyonmm
corynacoBanus ¢ pykooguresneMm Kostemxa.

4.7. IlpeacTaBUTEIHCTBOBATE B YCTAHOBIIEHHOM HOPsiAKE OT UMeHHU Kosiemka 1o
BOTIpOCAaM, OTHOCSIIKMMCS K KOMIIETEHLIMH byxrajirepuu, BO B3aUMOOTHOUIEHHSX C
HAJOTOBBIMU, (bHUHaHCOBBIMU OpraHaMmy, opraHamu roCcyAapCTBEHHBIX
BHEOIO/DKETHBIX ~ (QOHIOB, OaHKaMH, KpPEOWTHBIMH  YYPEXICHUIMH, HHBIMU
rOCYy[apCTBEHHBIMU  OpraHM3alusM{, a  TaKke  APYTMMH  KOMIIAHMSMH,
OpTaHU3alUsIMU, YUPEKICHUIMHU.

4.8. JlaBaTh ykazaHUs CTPYKTYPHBIM nozapaszaeneHusaM Koiemka o Bopocam,
OTHOCSIIIIUMCST K KOMIIETCHIIMHA byXranTrepuu M BBITEKAIOUIUM U3 (QPYHKLUH, KOTOpbIE
nepedrciiensl B HacTosimeM [lomoxeHun.

4.10. 3anmpamuBaTh OT  CTPYKTYPHBIX  IOJIPAa3AEICHUN  MaTepualnbl U
MH(MOpMaLNIO, HE0OX0AUMBIE IS AeSTEIBHOCTA byXranrepuu.

4.11. Obpamatbcss ¥ IOIy4aTb  OT  CTPYKTYPHBIX  IIOApPa3[eleHUM,
rOCYIapCTBEHHBIX TPEANPHUSATHA W YUpeKISHHM HEOOXOAMMYIO METOJUYECKYIO,
IIPaBOBYIO M KOHCYJBTAllMOHHYIO TOMOIIL B BBUIOJHEHWH 3alad, BO3JIOKEHHBIX Ha
byxrantepuro.

4.12. JaBaTh pa3bsCHEHUS U PEKOMEHJALIMU II0 BOIIPOCaM, BXOIAIIUM B
KOMIIETEHIIMIO byxrantepun.

4.13. YyactBoBath B copewlanusx Koimemxa, MpOBOJAUMEIX B TOM YHUCIE I10
BOIPOCaM, OTHECEHHBIM K KOMIIETEHIIMU byxranrepuu.

4.14. 3HakOMHUTBCSI € TPOEKTaMH  peleHui pykoBoxctsa  Kosutemxa,
Kacaloluxcs paboThl OyXrajaTEpUH.

4.15. BusupoBath JOKyMEHTEl, paspabareiBacMble B Koiemxe, B mnpefenax
KOMITETCHIIH OyXTraJTepHUu.



5. BzaumMoaeHcTBHE C IPYTHMH CTPYKTYPHBIMH NOAPAa3Je/leHUAMH

Jlns peanu3alliy TOCTABJICHHBIX 3a/lad U BBIIOJNHEHUs GYyHKLIUN OyXrajaTepus
B3aMMOJIEHCTBYET CO CTPYKTYPHBIMHU mojpasaeneHusMu Kosutemxka 1o ciaeayromum
BOITpOCaM:

5.1. C pyxoBoauteneMm Komremxka:

5.1.1. ByxranTepus MpeacTaBiseT: ITPOEKTHl padodero IIaHa CueToB, (GOpM
NEPBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB, TPUMEHIEMBIX I 0QOPMIIEHUS X03HCTBEHHBIX
omnepanyii, o KOTOPbIM He IPeAyCMOTPEHB! TUIIOBBIE (HOPMBI, (POPMBI JOKYMEHTOB
BHYTpeHHENH  OyXrajaTepCKOM  OTYETHOCTH; [JOCTOBEPHYIO  MH(OPMAaUuio O
desrenpHOCTH  Komtemka, gaHHBle 00 ydeTe HMyIllecTBa, 0043aTENLCTB U
XO3SIMCTBEHHBIX  OMepaluif, IMOCTYNAKIIMUX OCHOBHBIX  CPEACTB, TOBapHO-
MaTepUalbHBIX IEHHOCTeH U JeHeXHbIX cpelcTs Konemxa.

5.1.2. byxrantepwss ToJlydaeT: IIOANHCAaHHbBIE IIPUKAa3bl, PaCIOPSKEHUS,
[IPOTOKOJIBI, IMChMA U JApyTHMe MJOKYMEHTBl, YTBEDXKIEHHBIE HOPMATUBHBIE M
WHCTPYKTHBHBIC JOKYMEHTBI, 3aIaHUS U [TOPYUEHHUs, CBA3aHHBIE C OCYILECTBICHUEM
BO3JIO’KEHHBIX Ha byxranteprio QyHKIUNA.

5.2. C ropuaudeckoi ciry»00H 110 BOIIpocaM:

O3HaKOMJIEHHSI C M3MEHEHUsSMHU B JEHCTBYIOLIEM 3aKOHOIATENILCTBE
Poccuiickoit Menepanuy;

pa3bsICHEHHUs AeHCTBYIOLIErO 3aKkoHoAaTeNnbcTBa Poccuiickon denepaunu u
TIOpsJIKa ero MpUMEHEHHUS;

- IIOATCOTOBKH JOKYMEHTOB JUIsi MPETEH3HMOHHOI'O B3BICKaHUs AeOUTOPCKOM

38JI0JDKEHHOCTH,

MOATOTOBKM JOKYMEHTOB JUISl 3alWTHl ITO3UIMU KOJJIEIXa B CyHEOHBIX
Cropax;

-IIOJIFOTOBKA JIOKYMEHTOB IO 3aKylKaM B COOTBETCTBHUU C JEHCTBYIOIIUM
3aKOHO/1aTeJILCTBOM.

5.3. C oTaenom KaapoB [0 BOIPOCaM:

noabdopa, 0dyueHUs nepcoHana s OyXraaTepuu;

TPYAOBOR MUCIHHUIUIUHBL, MPUMEHEHHsS K pabOTHMKAM Mep IOOLIPEHHUS U
B3BICKAHUS, IPUBJIEYSHHUSI K MaTepHUaIbHON OTBETCTBEHHOCTH;

MOTHBAIIUU U aTTeCTallUX IlepcoHana byxranTepuu;

[0 BOIMNPOCY CBS3aHHBIMH C (HUHAHCOBO-XO35HUCTBEHHON HEATENBHOCTU
Komnnemxka.

5.4. bByxrantepus moyiydaeT: JaHHble O  (DHHAHCOBO-XO3SIHCTBEHHOU
gestenpbHocTH Kommemka U MOJApa3zielieHud, HaIexallle 3aBEepeHHbIE KOINHU
3aKJIIOUYEHHBIX JIOFOBOPOB, WHBIX JOKYMEHTOB, MH(GOPMAaLUOHHBIE U CIPABOYHLIE
MaTepUabl.

6. OTBeTCTBEHHOCTH

6.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HEHa/UIeXKalllee U HECBOESBPEMEHHOE BRINIOJTHCHUE
GyHKIUN byXrantepuu HeceT rIaBHbBIN OyXranrep.



6.2. Ha rnaBHOro Oyxranrepa BO3JIaraeTcs NEPCOHAJIbHAss OTBETCTBEHHOCTH B
cIvyae:

6.2.1. HempaBuibHOrO BeleHUs OyXrajaTepcKoro yuera, CJIeJACTBHEM 4Yero
SBUINCH 3AIlyIIEHHOCTh B OYyXTalTepCKOM ydeTe M HCKaXEeHHsl B OyXralTepcKoH
OTUYETHOCTH.

6.2.2. TIpuHATHS K UCIOJIHEHHUIO U O(QOPMIIEHUIO JOKYMEHTOB I10 OIEPALIUsM,
XOTOpBle MPOTUBOpEYAT YCTAHOBJIEHHOMY IIOPSJIKY IPHEMKH, OIPUXOJO0BAHHMS,
XpaHeHUs U PAacXOJI0BaHUS JEHEKHBIX CPEICTB, TOBAPHO-MATePUAIbHBIX U APYTHX
Z@HHOCTEH.

6.2.3. HecBoeBpeMeHHON U HEMPABUIBHON BBIBEPKH OIEPALMH 110 pACUETHOMY
i IpyTUM cueTaM B OaHKax, pacueraM C 1eOUTOpaMH U KPEeAUTOPaMH.

6.2.4. HapyuieHus mopsika CIUCaHUs C OyXTralTepCKHX OallaHCOB HeJoCTay,
Z20UTOPCKOU 3aJ0JKEHHOCTH U IPYTUX MTOTEPE.

6.2.5. CocTaBlleHHs HEIOCTOBEPHOM OyXTalTepCKOM OTYETHOCTH II0 BHHE
bvXralTepuH.

6.3. I'nmaBHBIE OyxrajaTep HeCeT HapaBHE C pPYyKOBOJAMUTEIEM OpraHU3alMH
OTBETCTBEHHOCTH:!

6.3.1. 3a HapyleHre MpaBWI U [TOJOKEHUH, peraaMeHTUPYIOIUX (QHHAHCOBO-
XO3SIICTBEHHYIO HAEATENBHOCTD.

6.3.2. 3a HapyIIeHHEe CpPOKOB MPENCTAaBIECHUS KBapTaJIbHBIX M TI'OJIOBBIX
OVXTAITePCKUX OTYETOB U 0aJaHCOB COOTBETCTBYIOIUM OpraHaM.

6.3. OTBETCTBEHHOCTH pabOTHUKOB OyxraaTepuu yCTaHaBJIMBAETCS

JOJDKHOCTHBIMH MHCTPYKLHSMHU.

Pa3paboTumK: rTaBHEIH Oyxranrep CZess~  H.II CamonuHa
CorziacoBaHO: IOPHCKOHCYIBT  wF syl NI Jlobayesa



